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. Az intézménytinkben folyo adatkezelésnek és adattovabbitdsnak mindenben meg kell
felelnie a személyes adatok védelmérdl szolo és a kdzérdeki adatok nyilvanossagarol
sz0lo 2011. évi CXC. Torvény eldirasainak, valamint a 35/2005. (XI1.29.) Korm.
rendelet 1. § (1) bekezdésében foglaltaknak.

. Az intézményben csak azon személyes és kiilonleges adatokat Iehet kezelni, melyekre
a magasabb jogszabdlyok eldirdsai lehetdséget biztositanak. Kivételes esetben (pl.
statisztikai adatgy(jtésnél, tudomanyos kutatasnal stb.) ez aldl az iskola
intézményvezetdje felmentést adhat, de ebben az esetben az érintettel kozolni kell,

hogy az adatszolgéltatas nkéntes.

. Az intézménytinkben kezelt adatok nyilvantartasi modja a kovetkezo:
- papir alapt nyilvantartas,

- szamitogépes (elektronikus) nyilvantartas.

. Az intézmény adatkezelési tevékenységéért az intézmény intézményvezetdje egy
személyben felel6s. Adatkezelési jogkorének gyakorlasival az intézmény egyes

dolgozoit bizza meg az alabbi pontokban részletezett modon.

. Az adatok felvételével, nyilvantartdsdval megbizott dolgozdk a munkakori
leirasukban szerepl feladatokkal kapcsolatosan:
o Az alkalmazottak adatait felvehetik, nyilvantarthatjak:
- Intézményvezetd,

- Iskolatitkdr.

e A tanulok adatait felvehetik, nyilvantarthatjak:
- Intézményvezetd,
- iskolatitkar,
- osztalyfonokok,
- napkdzis nevelok,

- gyermek- és ifjusagvédelmi felelos.



6. Az adatok tovabbitidsdval megbizott dolgozok a kozoktatdsi torvény 2. sz.

mellékletében engedélyezett esetekben:

e Az alkalmazottak adatait tovabbithatjdk a munkakori leirdsukban szerepld

feladatokkal kapcsolatosan:

Intézményvezeto,

iskolatitkar.

e A tanuldk adatait tovabbithatja:

Fenntarto, birdsag, rendorség, ligyészség, onkormanyzat, allamigazgatasi
szerv, nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adatot
tovabbithatja: intézményvezeto.

A sajatos nevelési igényre, a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi
nehézségre  vonatkozdé  adatokat a  pedagdgiai  szakszolgalat
intézményeinek tovabbithatja: intézményvezetd, osztalyfénok, gyermek-
¢s ifjusagvédelmi felelds.

A magatartas, szorgalom és tudas értékelésével kapcsolatos adatokat az
érintett osztalyon beliill, a nevel6testiilleten beliill, a sziilének, a
vizsgabizottsagnak, a tanuldszerzddés kotdjének, iskolavaltas esetén az 4j
iskolanak, a  szakmai ellenérzés végzdjének  tovabbithatja:
intézményvezetd, osztalyfonok, iskolatitkar.

A tanulé iskolai felvételével, atvételével kapcsolatosan az érintett
iskoldhoz  kapcsolatosan  adatot  tovabbithat:  intézményvezeto,
intézményvezetd-helyettes, osztalyfonok.

Az egészségligyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellaté intézménynek a
gyermek, tanuld egészségiigyi allapotanak megallapitasa céljabol adatot
tovabbithat: intézményvezetd, iskolatitkar.

A csaladvédelemmel foglalkozd intézmények, szervezetnek, gyermek- és
ifjusagvédelemmel foglalkozd szervezetnek, intézménynek a gyermek,
tanulod veszélyeztetettségének feltardsa, megsziintetése céljabol adatot
tovabbithat: intézményvezetd, intézményvezetd-helyettes, osztalyfonok,

gyermek- €s ifjusdgvédelmi felelds.



7. Az alkalmazottak adatait a kozalkalmazottak személyi anyagardl kell nyilvantartani.
A személyi anyag része a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII.
torvény alapjan Osszedllitott kozalkalmazotti alapnyilvantartds. A személyi anyagot
az e c€lra személyenként kialakitott gylijtdben zart szekrényben kell Orizni. Az
alkalmazottak személyi anyaganak vezetéséért és rendszeres ellendrzéséért az

intézményvezetd a felel6s.

8. A tanulok személyes adatait osztalyonként csoportositva az alabb felsorolt

nyilvantartasokban kell 6rizni:

Osszesitett tanuldi nyilvantartas (vezetéséért felelds: iskolatitkar)

torzskonyv (vezetéséért felelds: intézményvezetd, osztalyfonok)

- bizonyitvany (vezetéséért felelds: intézményvezetd, osztalyfonokok)

- beirasi naplo (vezetéséért felelos: iskolatitkar)

- osztalynaplok (vezetéséért felelds: intézményvezetd, osztalyfonokok)

- napkdzis és  tanuloszobai  csoportnaplok  (vezetéséért  felelds:
intézményvezetd, napkozis neveldk, tanuldészoba vezetd)

- didkigazolvanyok nyilvantartdsa (vezetéséért felelds: iskolatitkar)

9. A tanuléknak a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre jogositd adatait a
szamviteli szabalyoknak megfeleld pénziigyi nyilvantartdashoz csatolva kell

nyilvantartani. Ennek kezeléséért az intézmény intézményvezetdje a felelds.

10. Az intézmény adatkezelési szabalyzatanak a jogszabalyi el6irdsokhoz igazold

mindenkori modositasaért az intézményvezetd a felelds.
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